e S c,udileﬁ/

| : \\OINEN Inko®
b P =

Skolornas pedagogiska plan for information-
och kommunikationsteknik (IKT) 2019- 2020




Innehall

R 1011 o Lo 1o V-SSR 2
00 O 1 B VT o o [T VA ] 1 = 2
YA N To Yo T o 1 PSP PPPPPPR PP 3

2. Grunderna for elevernas IKT- fardigheter .........coovviiiiiiiiiiiie e, 4
2.1, IKT inOomM fOrUNAEIVISNING coeeeeeeeeee e 4
D | Qo = I 1 G TP 5
P T | QI o - |G TP PPP P 5
2.4. Elevernas IKT- KOMPEtENSNIVART coeviie ettt 6

3. IKT- verksamhetsSmilj6 .......cooo e e 8
3.1. Dataforbildelser 0Ch- NGt ..o 8

S Tt R AN 0 V7= T o o =1 5] =4 1 o o RPN 8
TR N D - - 1= | =T =] USSP PSPPPRR 9
3.2. Arbetsstationer och dataterminaler...... i 9
3.2.1. Undervisningslokalernas arbetsstationer och AV- utrustning ........cccceeeeeeeeeeeeenennns 9
3.2.2 Personalens UtrUSTNING .....cceeeiiiiiiiieeee et e e e e e e e e e e e e e e s s saabaaeeeeeeeee s 10
3.2.3. Utrustning i elevanVandning .............uuuuuuiiiiiiiiiiiieiiiiiieiiiseireeeeeneeer——————————. 10
3.2.4. Ovrig datateknisk utrustning och AV- utrustning i gemensam anvandning.......... 11
3.3, Nattjanster 0Ch Program ... 11
3.3.1 Digitala inlarningsmiljoer, underlag och material ..........ccccvvvviiiiiiiiiiiiiiiins 11
I T I Y/ ol fo X0 i Gl o] o T=d =1 1 o F RPN 12
T 20 3 Y o o 1[PPI 12
3.3 E- POST ittt e e e e e e e e et e e ar e aeaaaaes 12
3.4. Skolornas webbplatser 0Ch DlOZE....uuuuuuiieeieiieeeeeecceee e 13

4. [IKT i skolans verksamhetSKUITUN .........coeiiiiiiiiiiiceee e 14
4.1. Stod for anvandning av IKT iNOM UNAEIVISNING wuueeeeeeeeeeeeeiiiiieeeeeeeeeeeeevrieeeeeeeeeeeeenns 14

5. Personalens kompetens och kompetensutvecling .........cccceeeveeiiiiiniiiiiii e, 16

6. Uppfoljning och bedOmMNiNg ........cooiiviiiiii e e 17



1. Inledning

Nationella datasamhallstrategier och laroplansgrunderna for grundldggande utbildning 2014 forutsatter av
Ingd kommun som undervisningarrangor planenligt utnyttjande av informations- och
kommunikationsteknik (IKT) i undervisning.

Ett av den grundlaggande utbildningens strategiska mal i budgeten 2018 ar att basservicen ar latt tillganglig
och att digital service forbattrar basservicens kvalitet. Kommunen besl6t uppdatera den pedagogiska IKT-
planen for att uppna ocksa detta viktiga mal forutom malen i laroplanen.

Kommunen har satsat pa utvecklandet av IKT i skolundervisning under senaste ar. Apparater och
utrustning har blivit mangsidigare och modernare. For tekniskt och pedagogiskt IKT- stod och utvecklandet
av personalens kompetens har sokts olika I6sningar.

Den pedagogiska planen for IKT i skolorna fungerar som en del av férundervisningens och den
grundlaggande utbildningens laroplaner 2016. Planen har utarbetats i samarbete med bildningsvasendet,
skolpersonalen och kommunens IKT-sakkunniga. Den forsta versionen publicerades varen 2016.

| den pedagogiska IKT-planen definieras viktiga mal for anvandning av IKT i undervisning samt
utvecklingsobjekt. Planen &r ett redskap for personal och elever. Planen ger ocksa andra intresserade
information om hur IKT anvands i skolorna. Malet ar dven att styra utvecklandet av IKT i undervisning,
skolornas verksamhetskultur och IKT-investeringar.

1.1. IKT i undervisning

IKT ar ett pedagogiskt redskap bland andra metoder och redskap.

Anvandning av IKT i undervisning forutsatter tidsenligt kunnande av skolorna och personalen, ibruktagning
av senaste pedagogiska metoder samt kontinuerlig utveckling genom utnyttjande av tekniska tillampningar
och nattjanster. Fungerande och tackande natverk ar speciellt viktiga for att trygga undervisningens
smidighet och kvalitet.

Malet &r att IKT upplevs som nagot som motiverar och berikar
arbetet. Bildningsvasendets och rektorernas stod for och handledning
i utnyttjandetav IKT i undervisning ar viktigt. IKT anvands i
undervisning pa manga olika satt och med manga olika redskap, for
bl.a. fenomenbaserad undervisning och undervisning 6ver
amnesgranserna. IKT utnyttjas i undervisning férutom for olika
larodamnesinnehall eller amneshelheter ocksa for framjande av
vaxelverkan pa olika samarbetsnivaer samt for att trygga
undervisningens manga sinnen och de manga kanalerna for olika
inlarare.

Anvandningen av digitalt |aro- och undervisningsmaterial gor
undervisningen mangsidigare och framjar for sin del hallbar
utveckling. Materialets spelegenskaper och egenskaper som stoder
gemenskap stimulerar och motiverar bade elever och personal.




IKT i undervisning ger mojligheter for att individualisera undervisning och stoéder darmed individuell
inlarning. | undervisningen fasts ocksa uppmarksamhet vid mangfacetterad mediakultur. Vid ibruktagning
av olika tjanster inom social media ska beaktas rekommendationerna gallande anvandning av social media i
undervisning samt fragor gallande anvandar-och datasdkerhet.

Mangsidig och pedagogiskt meningsfull anvandning av IKT forutsatter en tydlig forandring i
verksamhetskultur och undervisningspraxis.

1.2. Vision for IKT

Vi anvander IKT som en del av skolans vardag. Vi utnyttjar IKT som en del av elevcentrad undervisning och
stoder individuell inlarning. IKT stoder skolornas 6ppna och samhalleliga verksamhetskultur.

| alla skolorna i Ingd ar 2020:

e Digital kommunikation inom skolan och mellan hem
och skola.

e Skolorna har tidsenlig IKT- utrustning och -program.
e Personalen far IKT-utbildning enligt plan.

e Skolorna har fungerande IKT-undervisning enligt
gemensam plan.

e E-laromedel anvands regelbundet och malinriktat.




2. Grunderna for elevernas IKT- fardigheter

IKT- kunnande &r en viktig medborgarfardighet i sig och som en del av multilitteraciteten. Den ar bade

ett foremal och ett verktyg for inlarning. Inom den grundldggande utbildningen ses till att alla elever kan
utveckla sin IKT- kompetens. IKT utnyttjas planenligt pa alla arskurser, i olika laroamnen, fler vetenskapliga
laromraden och det 6vriga skolarbetet.

IKT- kunnande utvecklas pa fyra huvudomraden:

Pa alla dessa omraden dr det viktigt med elevernas 1. Eleverna handleds i att forsta IKT:s anvandnings-
egen aktivitet och méjlighet att skapa och finna och verksamhetsprinciper och centrala begrepp samt
lampliga arbets- och inldrningssatt. Det ar ocksa att utveckla sina praktiska IKT- fardigheter for

e . .y . . produktion.
viktigt med att finna gladjen i att jobba och uppfinna . Eleverna handleds i att anvanda IKT ansvarsfullt, tryggt
tillsammans, vilket paverkar studiemotivationen. och ergonomiskt.

Eleverna undervisas i att anvanda IKT inom

IKT erbjuder redskap for att synliggora egna tankar CathanienuEsamBincersokandeictiskapands

arbete.
och idéer pa manga olika satt och utvecklar darmed . Eleverna far erfarenheter av och évar anvandning av
ocksa tankande och inlarning. IKT vid vaxelverkan och bildande av natverk.

Eleverna handleds i att lara kanna olika IKT-

tillampningar och anvandningsandamal samt upptacka deras
betydelse i vardagen och kommunikationen mellan méanniskor
samt som ett satt att paverka.

Vi funderar tillsammans, varfor IKT behovs inom studier, arbetet och samhalle och hur dessa fardigheter
blivit en del av allmann kompetens inom arbetslivet. Eleverna far erfarenheter av IKT ocksa i internationell
vaxelverkan. De lar sig att gestalta IKT:s betydelse, mojligheter och risker i den globala varden.

2.1. IKT inom forundervisning

Forundervisningens uppgift ar att framja barnens IKT-
fardigheter. Inom undervisningen gors bekantskap med olika
IKT- utrustning, tjanster och spel for att stdda barnens
fardigheter gallande vaxelverkan och inlarning samt skriv- och
lasfardigheterna som sa smaningom utvecklas.

Mojligheterna att prova och producera sjalv framjar barnes
skapande formaga och samarbetsférmaga. Barnen handleds i
att tillagna sig trygga och ergonomiska anvadningssatt.

Malet i férundervisningens laroplan ar att eleverna lar sig att anvanda digital utrustning, tjanster och spel.
Eleverna lar sig ocksa att kommunicera, gora bekantskap med innehall och producera egna texter.



2.2, IKT p& &k 1-2

| undervisningen utnyttjas IKT- fardigheter som eleverna
tilldgnat sig under férundervisningen och utanfor skolan.
Lekbaserat arbete ar fortfarande viktigt. Grundlaggande
IKT- fardigheter 6vas och lars ut att anvandas som
studieredskap. Samtidigt tillagnas centrala begrepp.
Eleverna funderar ocksa pa for vilka andamal IKT anvands i
narmiljon och dess betydelse i vardagen.

Praktiska fardigheter och egen produktion

Anvandning av utrustning, program och tjanster 6vas och inlars viktiga anvandnings- och
funktionsprinciper. Samtidigt 6vas anvandning av tangentbord och andra basfardigheter gallande
produktion och behandling av text. Eleverna far och utbyter erfarenheter av arbete med digital media samt
programmering enligt dlder. Spelegenskaper utnyttjas for att framja inlarning.

Ansvarsfull och saker anvandning

Med eleverna diskuteras och skapas tillsammans trygga anvandningssatt och gott uppférande inom IKT.
Uppmarksamhet fasts vid hdlsosamma arbetsstallningar och lampligt langa arbetspass med tanke pa
vdlmaende.

Datahantering samt undersékande och skapande arbete

Eleverna handleds i anvdandningen av viktiga sokmotorer, far préva olika
arbetsredskap och géra smaskaliga datasdkningar inom olika
amnesomraden och fragor som intresserar dem sjalv. Eleverna uppmuntras
att forverkliga idéer ensamma eller tillsammans med andra med hjalp av
IKT.

Vaxelverkan och dildande av natverk

Eleverna far erfarenheter av samhallstjanster som stdder inlarning och évar
sig i att anvanda IKT i olika former av vaxelverkan.

2.3, IKT p& 3k 3-6

IKT utnyttjas mangsidigt i olika larodmnen och i det ovriga skolarbetet och gemensam inlarning forstarks.
Eleverna far samtidigt soka, prova och anvanda arbetssatt och -metoder som bast lampar sig for vars och
ens egen inldrning och arbete. IKT:s inverkan pa vardagen undersdks och tas reda pa hallbara
anvandningssatt.

Praktiska fardigheter och egen produktion

Eleverna lar sig anvanda olika apparater, program och tjanster och forsta deras anvandnings- och
funktionslogik. Eleverna lar sig producera flytande text, behandla text med olika redskap och hur bild, ljud,



video och animation produceras. Eleverna uppmuntras till att forverkliga sina idéer en skilt eller
tillsammans med andra. Vid programmering far eleverna erfarenhet av hur olika beslut paverkar
teknologisk funktion.

Ansvarsfull och sdaker anvandning

Eleverna handleds i ansvarsfull och trygg anvandning av IKT och gott uppférande och far kannedom om
grundprinciperna gallande upphovsratt. | skolarbete 6vas anvandning av olika kommunikationssystem och
samhallstjanster som ar i undervisningsanvandning. Eleverna far information om och erfarenhet av goda
arbetsstallningar och vad lampliga arbetspass innebar for halsan.

Datahantering samt undersékande och skapande arbete

Eleverna 6var sig i att soka information fran flera olika kallor
med hjalp av sokmotorer. De handleds i att utnyttja kallor vid
produktion av egen information och kritisk
informationsbeddmning. Eleverna uppmuntras till att soka
egna uttryckssatt och anvanda IKT for dokumentation och
bedomning av eget arbete och egen produktion.

Vaxelverkan och bildande av natverk

Eleverna handleds i att agera enligt sin egen roll och sitt
redskap samt att ta ansvar for sin kommunikation. De
handleds i att granska och bedéma IKT:s roll som
paverkningsmedel. Eleverna far erfarenheter av att anvanda
IKT i vaxelverkan med aktorer utanfor skolan ocksa i
internationella sammanhang.

2.4. Elevernas IKT- kompetensnivaer

Beskrivningarna gallande elevernas IKT-kompetensnivaer har utarbetats utgaende fran malen i forskolans
och den grundldggande utbildningens laroplaner.

Ifraga om kompetens ar det viktigare hur fardigheterna tillampas an hur man lar sig tekniska fardigheter.
Malet ar att lara sig att utnyttja IKT som stod for egen inldarning och finna redskap, metoder och arbetssatt
som bast lampar sig for en sjalv.

IKT-kompetensen utveckling samt hur

kompetensnivderna uppnas bedéms efter /Kompetensnivéerna indelas i fyra olika \
forundervisningsaret och ak 2, 4 och 6. delomraden;

Bedémningen sker som sjalvbedémning med . praktiska fardigheter

utnyttjande av IKT-kompetenspass. . databehandling och -s6kning
Kompetenspassen samlas till ett A5-hafte med plats . samarbete och vaxelverkan

for lararens observationer och tilliggsinformation \ . datasakerhet och etik /

gdllande elevens IKT-fardigheter. IKT-
kompetenspassen bifogas denna plan.



IKT- kompetensnivaer

Ak 2 varen

Ak 4 varen

Ak 6 varen

Kan 6ppna och stanga av
dator/ tablett

Ovar anvindning av bada
handerna och kan anvanda

Anslute bild till text

Kan tiofingersystemets grunder
Kan anvanda ett textprogram
(hur komma in, skriva,

Anviander sjalvstandigt datorns/
tablettens sidoutrustning som
skrivare och skanner)

Anvander flera program samtidigt

% musen bearbeta text) e Anvander tangentbordet smidigt
< e Kananvanda textprogram | e Kan spara (pa dator eller moln) med badda hdnderna
T under handledning (hur skriva ut 6nskat dokument e  Skriver text som process och
e komma in, hur, skriva, e Ovat enkel bildhantering kopierar, klipper och klistrar text
-‘F: spara och skriva ut) e Kan hiamta en bild eller ett objekt till
% e Kan spara under text och grafikprogram och dndra
& handledning (pa dator deras storlek och plats samt
eller moln) och 6ppna filer bearbeta textrader runt dem
e Kananvanda e Kan enkel bildhantering
ovningsprogram
sjalvstandigt
e  Skriver text fran mall e Kan utfora enkla s6k pa natet e Kan géra en presentation/ ett
e Bearbetar text med hjalp e Bekantar sig med nagon sammandrag 6ver sina tankar
av redskap; t.ex. databas (t.ex. bibliotek) 6var e Kan samla, ordna, klassificera
korrekturprogram anvandning uppgifter och presentera dem med
e Tangentbord: stora och e Kan soka natsidor enligt ett enkelt shema
o0 sma bokstaver, lararens instruktioner e Kan beddma och tolka kritiskt
£ skiljetecken, information fran olika kallor
‘2 ordmellanrum, e Kan soka information fran databaser
.F': kapitelindelning och portaler
® e Deltarihandledd e Kan anvanda sékmotorer under
Q datasokning i natet handledning och bedéma
e Klarar av enkel bildldsning, resultatens palitlighet
t.ex. se pa och diskutera
en film
e Soker data i tillganglika
undervisningsprogram
e Bekantar sig med nagon e Kan anvanda nagon e Kan anvanda kommunikationsmedel
natinlarningsmiljo natinlarningsmiljo och utnyttja den malinriktat
e Ovat anvidndning av e- post e Stavar till forstaelig kommunikation
som nar mottagaren
= e Anvander natinlarningsmiljon som
) = ett social redskap
s 8 e Anvander e- post
28
Eg
g8
e Kananvanda l6senord och | ¢ Kan Natetikettens grunder och | ¢  Kanner till Natetikettens basregler
-FS anvandarsignum foljer dem i sitt arbete (hur man beter sig i natet) och féljer
o e Kanner till Natetikettens e  Forstdr kraven och riskerna dem
'qEJ = basregler gallande anvandning av sina e Kan skydda sig for skadligt material
f&’, o personuppgifter genpm att identifiera hot och folja
% aTwsnmgar .
a e Kanner till huvudprinciperna

gallande upphovsratt




3. IKT- verksamhetsmiljo

IKT gor skolans inlarningsmiljoer mangsidigare.
Verksamhetsmiljon byggs upp sa att det finns olika apparater i
undervisnings- och inldrningsanvandning for sa mangsidiga
anvandningsdandamal och -situationer som majligt. Malet ar att
mojliggora effektiv anvandning och en verksamhetsmiljo som
framjar inlarning. Alla skolorna ska ha samma mojligheter att
utnyttja IKT och anslutande digitala material i undervisning och
inlarning.

Placering av apparater i skolans utrymmen beror pa
undervisningsbehov och skolfastighetens mojligheter.

Vid byggande av teknisk verksamhetsmiljo beaktas i forsta hand pedagogisk synvinkel. Uppmarksamhet
fasts ocksa pa elevernas individuella behov och méjligheter att deltar i utvecklandet av
verksamhetsmiljoer. En malinriktad och uppmuntrande inlarningsmiljo har en positiv inverkan pa skolans
arbetsatmosfar och dven inlarningens kvalitet och upplevelserikedom.

3.1. Dataforbildelser och- nat

Malet ar att erbjuda alla skolor kvalitativa och
tillrackligt snabba dataférbindelser for att IKT ska kunna
anvandas smidigt och latt for inlarning och
undervisning.

Skolorna har ett ljusfiberbredband med tillgang till
kommunens datanat (edu.inga.fi). Skolornas interna nat
har tradlosa stodstationer.

Gasternas mobilutrustning kan kopplas till skolans
interna nat vid behov.

Personalen har ocksa tillgang till kommunens INTRA- ndt som anvands fér kommunens interna information
och databehandling.

3.1.1. Anvandarsignum

Skolpersonalen har ett anvandarsignum och ett I6senord for undervisningsnatverket. Dessa ar personliga
och anvandaren ansvarar for anvandningen och byte av I6senord.

Anvandaren ansvarar for innehallet i de filer som hen sjalv skapat liksom for séakerhetskopiering.



Anvandarens uppgifter och filer stryks fran systemet da anvandarrattigheterna slutar. Elevens
anvandarrattigheter slutar vid byte av skola och personalens da anstéllningsforhallandet upphor.

3.1.2. Datasakerhet

Med datasakerhetsbrott avses fall da personuppgifter forstors, forsvinner och andras eller da
personuppgifter overlats utan tillstand eller da de nas av en aktor som saknar anvandarrattigheter.

Olika persondatasakerhetsbrott:

e borttappat datadverféringsredskap, sdasom USB-sticka
e stulen dator

e hakning

e virus

e cyberanfall

Meddelande om datasdkerhetsbrott omedelbart till formannen och inom 72 timmar till tillsynsmyndighet.
Informatdren fungerar som Inga kommuns dataskyddsombud och ger vid behov rad i fragor gallande
dataskydd.

3.2. Arbetsstationer och dataterminaler

3.2.1. Undervisningslokalernas arbetsstationer och AV- utrustning

Datatekniken och AV- utrustningen i skolornas
undervisningslokaler kompletteras och uppdateras enligt
skolornas behov och utrustningens livscykel.

| skolornas undervisningslokaler finns idag:

e Allman undervisningsklass: dator+ Apple TV+ dokumentkamera+ Cleverboard+ dataprojektor+
hogtalare

e Specialundervisningsklass: dator eller Laptop enligt personalens 6nskemal+ dockningsstation,
dokumentkamera+ Apple TV+ Cleverboard+ dataprojektor+ hogtalare

e Fardighets- eller konstamnen (musik, bildkonst, textilarbete): dokumentkamera+ Apple TV+
Cleverboard+ dataprojektor+ hogtalare



e Personalens arbets- och moéteslokaler: arbetsstationer, variedande och dandamalsenligt

3.2.2 Personalens utrustning

Skolpersonalen har tillgang till skolans arbetsstationer i personalrum och
nastan alla undervisningslokaler. Personalen kan ocksa utnyttja Laptop-
och AV- utrustning i undervisningen och olika evenemang.

Skolpersonalen far en personlig iPad i borjan av en anstéllning tillsvidare
eller pa viss tid. Ocksa langvariga vikarier far en iPad.

3.2.3. Utrustning i elevanvandning

Eleven har alltid tillgang till lamplig dataterminal. En iPad
mojliggor inldrning i olika miljoer ocksa utanfor
klassrummet.

Alla eleverna pa ak 1- 6 har idag tillgang till personlig
iPad. Forskoleleverna anvander iPads avsedda gor
gemensam anvandning.

Skolorna har Laptops forutom iPads. For att uppfylla
laroplanens mal ska det skaffas flera sa att varje skola har
en for sju elever eller minst ett antal som motsvarar
antalet elever pa storsta klassen.

Malet ar att eleverna gor en del av skolarbetet och
laxorna pa natet och kan anvanda egen utrusning eller
utrustning lanad fran skolan.

Skolan hanterar elevens egen utrustning i enlighet med
skolans ordningsregler.
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3.2.4. Ovrig datateknisk utrustning och AV- utrustning i gemensam anvandning

Skolorna kan skriva ut inldarnings- och
undervisningsmaterial och skyddat administrativt
material. Skolorna har ocksa nagra apparater for
programmering och robotik. Malet ar att inratta ett
gemensamt lager for datateknisk specialutrustning for
latt och kontrollerad utlaning.

Alla undervisningslokaler ar férsedda med Apple TV, som
gor det moijligt att pejla tradlost innehall fran iPad till
smarboard.

3.3. Nattjanster och program

Skolornas nattjanster skots centraliserat ifraga om tekniskt genomfoérande, uppdateringar och
programinstallationer. Skolpersonalen har inte systemanvandarrattigheter.

3.3.1 Digitala inlarningsmiljoer, underlag och material

| den digitala inlarningsmiljon stélls laromedlen pa en
gemensam inldrningsplattform. Under hosten 2018 gors
bekantskap med inldrningsplattformer som lampar sig for
lagstadieskolorna (t.ex. ruthafte). Under varen 2019 viljer
skolornas tutorlarare en pilotklass som anvander
inlarningsplattformen under nagra manader. Malet &r att
alla skolklasserna anvander en inlarningsplattform hosten
2019.

Av inldarningsunderlaget forutsatts foljande:

e Elevernas och personalens arbeten kan sparas pa ett underlag som ar tillganglig ocksa utifran
oberoende av apparat eller webbldsare och utan att riskera sakerheten.

e Eleverna har personliga konton som administreras av lararen.

e Inlarningsunderlagen stdoder vardnadshavarnas delaktighet.

e Lararen kan gora korrigeringar och kommentera elevarbetet genom inlarningsunderlaget.

e Lararen kan ge uppgifter bade pa sjdlva underlaget eller som bilaga.

Digitala laromedel och undervisningsmaterial kan skaffas centraliserat av en leverantor eller t.ex. direkt av

printforlag.
11



3.3.3 Microsoft- program

Kommunens datorer forses med standardpaketet Microsoft Office (Word, Excel, Powerpoint och Outlook).

(0365) som innehaller flera olika natapplikationer, sasom e-post, kalender,
Onedrive- molntjanst, olika sidor for arbetsgrupper samtnatapplikationerna
Word, Exel, Powerpoint och Onenote.

Skolpersonalen och eleverna har ett personligt Microsoft- konto. 0365- tjansten ar tillganglig overallt.

3.3.4 Apple

Apple ID

Varje elev har personligt School Apple ID for personifiering av elevens
iPad enligt behov. Skolutrusning i gemensam anvandning har skolspecifik
Apple ID. Nya applikationer for elevernas utrustning laddas ner
centraliserat.

Var och en inom personalen har personligt Apple ID (Itunes- konto).
Forutom att ladda ner apps kan personalen anvanda t.ex. Icloud Drive,
Icloud- bildbank eller sakerhetskopiering.

Apple School manager

Med hjalp av Apple School Manager kan skolornas tutorlarare eller IKT- ansvarspersoner administrera
skolornas Apple- konton och skapa nya konton samt ge anvandarsignum och l6senord

3.3.4 E- post

Personalen har en e-post som fungerar som kommunens interna informationskanal
(fornamn.efternam@inga.fi).

Forutom 0365- tjansten har eleverna och personalen ocksa en annan e-postapplikation
(fornamn.efternamn@edu.inga.fi).

Alla elever och hela skolpersonalen har ocksa tillgang till Office365- program
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3.4. Skolornas webbplatser och blogg

Ingd kommun har en webbplats pa adressen www.inga.fi. Dar finns ocksa skolornas egna webbsidor for
officiell information som skolornas rektorer har anvandarratt till. Kommunens informat6r har huvudansvar

for webbplatsernas uppdatering.

Skolornas sidor uppdateras och funktionaliteten
och innehallet utvecklas kontinuerligt enligt
skolornas behov samt for att 6ka verksamhetens
synlighet.

Vissa skolor har fatt egna webbplatser pa
wordpress- basis. Malet ar att alla skolorna ska fa
en egen blogg for dagliga meddelanden. Skolornas
vardag synliggors darmed ocksa for
vardnadshavarna.
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4. |IKT i skolans verksamhetskultur

Okad IKT- anvandning p&verkar skolans verksamhetskultur. Nya verksamhetssatt dkar inldrningens och
undervisningens flexibilitet och underlattar skolans vardag. Skolornas verksamhetskultur fornyas till att
motsvara den nuvarande inldarningssynen med eleven som aktiv aktor.

De sociala mediernas mojligheter samt formedling av information pa natet framjar nya samarbetssatt bade
inom skolan och mellan hem och skola. Ocksa distansundervisningsmetoder 6ppnar nya mojligheter for
undervisning och skolans verksamhetskultur.

Inom skolornas verksamhetskultur finns en medvetenhet om att de vuxnas verksamhetsmodeller och
attityder ifraga om IKT dverfors till eleverna.

Utvecklandet av verksamhetskulturen forutsatter i forsta hand en uppskattande och 6ppen diskussion i
vaxelverkan som gor alla delaktiga och bygger upp fortroende. Malet &r att skapa en gemensam
verksamhetskultur som férdelar kompetens for att framja inldrning, delaktighet, vdalmaende och hallbart
levnadssatt. Skolornas rektorer och IKT-team har en viktig roll i att integrera IKT i skolans
verksamhetskultur.

All skolpraxis byggs upp for att stoda undervisningsarbetets mal. Verksamhetskulturen stoder engagemang
i malen och framjar forverkligandet av gemesamma mal, vardegrund och inlarningssyn.

Vid utvecklandet av skolornas verksamhetskultur beaktas:

e Socialt ndtverksarbete och fordelning av kompetens mellan personal,

olika yrkesgrupper, elever och hemmet @ ; ®
e Mojligheter for gemensam undervisning ’ ‘
e Samarbete mellan skolor ‘
e Utnyttjande av de sociala mediernas grupparbetsredskap och andra

natredskap i skolans verksamhet
e Att personal och skolornas rektorer har tillrdacklig IKT- kompetens

e Gemensam arbetstid for skolornas rektorer for att forverkliga, uppfélja och utveckla planen
e Provning och anvandning av redskap och program som bast lampar sig for information och inldrning

4.1. Stod for anvandning av IKT inom undervisning

For att trygga smidig och bekymmersfri undervisning och inlarning behover skolorna bade tekniskt och
pedagogiskt stdd i sin vardag.

Varje skola har en IKT-team eller en enskild person tillsammans med skolans tutorlarare fér pedagogisk
anvandning av IKT.

Tutorldrare

Tutorlararens uppgift ar bl.a. att stoda och framja férnyandet av IKT i undervisning. Tutorlararen fungerar
som stod for skolans personal och hjalper till att utveckla gemensam undervisning och utveckla
kompetensen inom arbetsgemenskapen.
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Tutorlararen har en viktig roll i fraga om fornyandet av skolans verksamhetskultur. Lararen utbildar i forsta
hand skolans personal och ger handledning i pedagogisk anvandning av utrustning och program antingen
utanfor lektioner eller som parallellarare under lektioner.

Elevagenter

Inom verksamhetsmodellen OppilasAgentti utnyttjas elevernas teknologiska kompetens for hela skolans
IKT-anvandning. Malet ar att gora elevernas IKT- kompetens synlig och ge elevernas majligheter till
delaktighet.

OppilasAgentti- verksamheten inleds forst i Merituulen koulu hésten 2018. Genom forsoksverksamheten
fas erfarenhet av god praxis och verksamhetssatt som gor eleverna delaktiga i skolans verksamhetskultur.
Malet &r att verksamheten utvidgas till alla skolor under ldsaret 2018- 2019.

Pedagogisk anvdandning av informations-
och kommunikationsteknik i skolans
verksamhetskultur

Stod av Pedagogiskt
ledning stod IKT- team

ElevAgent
-

Tutorldrare

% .o KT-ansvariga

Larande
organisation 3

""..‘- LB
Interaktiv

teknik
IKT-

kompetens
LK

00 Vision 2020

Vi anviinder IKT som en
naturlig del av skolans vardag,
Vi utnyttjar IKT som en del av
eleveentrad undervisn ing och
stoderindividuell inlirn ing.

IKT stader skolornas dppna
ach samhilig iga
verksamhetskultur.

W
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5. Personalens kompetens och kompetensutvecling

De snabba fordandringarna och den digitala
utvecklingen inom datasambhallet stéller nya
utmaningar for lararskapet och hela personalens
kompetens. Elevernas kompetensbehov
forandras snabbt. Barnens och ungdomarnas
IKT- anvandningsvanor och den foranderliga
mediavarlden aterspeglar sig till barnens vardag
i skolan och utanfor skoltid. Eleverna har tillgang
till olika datatekniska apparater och
applikationer som ger nya mojligheter ocksa
med tanke pa undervisning och inlarning.

IKT anvands som redskap for planering av undervisning och handledning, praktiskt arbete samt bedémning
av kommunikation och kompetens. Det ar viktigt att IKT stoder de pedagogiska malen.

Skolpersonalens kompetens och utbildningsbehov utreds med en OPEKA- enkat i januari 2019. Med hjalp
av enkaten bedoms personalens kompetens samt nivan pa skolornas IKT- anvdandning inom undervisning.
Resultaten utnyttjas vid utvecklandet av IKT i undervisningsanvandning samt for utbildningsplanering.

| utbildningar som ordnas for olika yrkesgrupper och hela personalen laggs huvudvikten vid IKT- fardigheter
samt i pedagogisk utnyttjande av IKT.

Malet med personalens kompletterande IKT-utbildning:

e utbildning enligt IKT- kompetensniva

e praktiska exempel och modeller

e regelbundenhet och planenlighet

e motivering och uppmuntran

e identifiering av nytta

e pedagogisk utgangspunkt och férmaga att dela med sig av sitt kunnande
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6. Uppfoljning och bedémning

Den pedagogiska planen lever och forandras bl.a. enligt laroplanen, samhallet och den ekonomiska
situationen. Planen granskas vartannat ar av en grupp som bestar av bl.a. skolornas IKT- larare, rektorer
och IT-férvaltning.

Uppfoljnings- och sjalvbeddmningssytemet gallande undervisningens kvalitet utvecklas enligt lokala behov.
Utnyttjandet av IKT och undervisningens kvalitet bedoms regelbundet pa alla verksamhetsnivaerna i
skolorna. For personalen ordnas ocksa en skild enkat for att kartlagga IKT-kompetens och for eleverna en
OPPIKA-enkat ca vartannat ar.

Resultaten utnyttjas for forbattring av undervisning, inlarning och utrustningens kvalitet, utveckling av
skolans verksamhet samt bedémning av personalens utbildningsbehov.

-

4 Hur vi ska gora for att na de
e mal vi satt?

—4 Var skulle vi vilja vara i . < 7
> framtiden? | Hur utvarderar vi

A ( genomférda
Fa fardndringar?

"

4

Resultat
—
LEE]]

K“"_m“"-c
\--"'J) g

1Text Utbildning- och kulturministeriet 2012;Kvalitetskriterier fér den grundldggande utbildningen: 15, kuva E.W.
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