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1.Utgangspunkterna fér ordnandet av morgon- och
eftermiddagsverksamhet inom den grundlaggande
utbildningen

Med morgon- och eftermiddagsverksamhet avses ledd verksamhet for elever enligt lagen om
grundlaggande utbildning! som en kommun ansvarar for i sin helhet. Om kommunen anordnar eller skaffar
morgon- och eftermiddagsverksamhet, ska verksamheten erbjudas eleverna i arskurs ett och tva i alla
skolor i kommunen samt i fraga om 6vriga arskurser de elever som avses i 20 c och 20 i §2. Kommunen
beslutar om omfattningen av morgon- och eftermiddagsverksamheten.

Enligt lagen om grundlaggande utbildning bestammer Utbildningsstyrelsen om morgon- och
eftermiddagsverksamhetens mal och centrala innehall genom att faststélla grunder® fér verksamheten.
Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska ordnas enligt dessa grunder.

1.1 Forskoleklubb samt morgon- och eftermiddagsverksamhet i inga

Forskoleundervisningens forskoleklubb och skolelevernas morgon- och eftermiddagsverksamhet ar
verksamma parallellt i skolorna. Bada verksamheterna ordnas enligt grunderna fér morgon- och
eftermiddagsverksamheten inom den grundlaggande utbildningen.

Planen fér morgon- och eftermiddagsverksamhet har utarbetats som stéd for verksamheten fére och efter
skoldagen. Malet ar att framja enhetlig kvalitativ verksamhet vid alla verksamhetsplatser. | planen
definieras de verksamhetsprinciper enligt vilka verksamheten ordnas av privata serviceproducenter och
inom kommunens egen morgon- och eftermiddagsverksamhet. Kommunen ansvarar for verksamheten
som helhet.

Verksamhetsplanen fungerar som ett arbetsredskap for rektorerna, ledarna och serviceproducenterna.
Verksamhetsplanen erbjuder vardnadshavarna och bl.a. kommunalt anstéllda information om hur morgon-
och eftermiddagsverksamheten ordnas i Inga.

Termerna i den har verksamhetsplanen definieras pa foljandesatt: med verksamhetsanordnare avses
kommun, med serviceproducent privat eller offentlig serviceproducent och med verksamhetspunkt stallet
dar morgon- och eftermiddagsverksamheten enligt lagen om grundldaggande utbildning ordnas.

For lasbarhetens skull bendmns bade forskoleklubb och morgon-och eftermiddagsverksamhet i denna
verksamhetsplan morgon-och eftermiddagsverksamhet. Endast i specialfall ndmns verksamheterna
separat.

For en elev som deltar i verksamheten anvands i den har planen begreppet barn i enlighet med grunderna
for morgon- och eftermiddagsverksamheten samt grunderna for forskolans laroplan. | verksamheten deltar
barnet inte i rollen som elev. Bendmningen elev anvdands da man hanvisar till stoéd for larande och skolgang
som definieras i lagen om grundlaggande utbildning.

1 Lag om grundldggande utbildning (628/1998) 48 a, b, ¢, d, e och f § (1136/2003
2 Lagen om grundlaggande utbildning (628/1998) 48 b § (1090/2024)
3 Lag om grundliggande utbildning 48 a § 3 mom. (1136/2003)
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Vardnadshavaren har majlighet att istallet for forskoleklubb som ordnas i skolan vélja kompletterande
dagvard som ordnas i daghemmet. Information om det har ges i samband med anmalan till forskolan. Da
vardnadshavaren valjer kompletterande dagvard, ska vardnadshavaren kontakta rektorn for att komma
Overens om ansOkan om plats och 6vriga arrangemang kring den kompletterande dagvarden.

Denna verksamhetsplan trader i kraft den 1 augusti 2025. Planen uppdateras nasta gang vid publicering av
nya grunderna for morgon- och eftermiddagsversamheten inom den grundlaggande utbildningen eller vid
andringar som galler organisering av morgon- och eftermiddagsverksamhet.

Verksamhetsplanen godkanns av bildnings-och vélfardsnamnden. Barnens och vardnadshavarnas dnskemal
och behov beaktas i planeringen av verksamheten.
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2. Verksamhetens uppgift och varden

Barnens sjdlvstandighet 6kar i takt med att de
vaxer, men de behover fortsattningsvis trygghet,
narvaro och handledning av en vuxen. Syftet
med morgon- och eftermiddagsverksamhet ar
att forebygga de riskfaktorer som den tid da
barnen dar ensamma och utan tillsyn fér med sig.

Malen for verksamheten ar att minska den tid
som barnen tillbringar ensamma och ge barnen
en bekant och trygg plats dar de kan tillbringa
fritid efter skolan.

Morgon- och eftermiddagsverksamhetens malsattning ar att skapa en 6ppen, uppmuntrande och stressfri
atmosfar, som stéder utvecklingen av barnens sociala och emotionella fardigheter. De uppmuntras till att
hitta sina styrkor, utveckla de egna fardigheterna och att forverkliga sig kreativt. Verksamheten utvecklar
ocksa barnets fardigheter i att vara pa sig sjalv samt barnets vardagskompetens. Gladjen i att lyckas
betonas i all verksamhet och barnen erbjuds upplevelser av att vara delaktiga.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ar gruppverksamhet, vars mal ar att erbjuda barnen en mangsidig
och stimulerande verksamhet som motsvarar deras behov. Stunderna med ledd verksamhet ordnas sa att
det i man av mojlighet alltid ar frivilligt for barnet att delta i dem. Barnen ges ocksa mojlighet till fri lek
bade inomhus och utomhus samt till vila och att vara for sig sjalva.

Morgon- och eftermiddagsverksamhetens uppgift ar att framja barnens helhetsmassiga valbefinnande ur
foljande synvinklar:

e att erbjuda barnen ledd fritidsverksamhet

e att stddja barnens uppvaxt och utveckling

e att stddja barnens skolgang och larande

e att ingripa tidigt och att ge social bekraftelse

Morgon- och eftermiddagsverksamheten utgar fran den grundlaggande utbildningens allmanna mal for
fostran. | verksamheten beaktar man saval barnets individuella behov samt morgon- och
eftermiddagsverksamhetens, skolans och kommunens kollektiva aspekter. Samarbetet ar viktigt med tanke
pa forverkligandet av malsattningarna. De saker som sker och barnet upplever under skol- och
forskoledagen beaktas i morgon- och eftermiddagsverksamheten. Morgon- och
eftermiddagsverksamheten ingar i kommunens valfardsplan for barn och unga.
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2.1 Vardegrunden

Den etiska utgangspunkten fér morgon- och eftermiddagsverksamheten ar den grundldggande
utbildningens vardegrund och de principer och forfaringssatt for fostran som hemmen och skolan kommit
Overens om.

Utifran sin alder och sitt utvecklingsskede béar barnen ansvar for sig sjdlva och sina handlingar. Barnen
behdver de vuxnas handledning for sitt etiska tdnkande och for interaktionsfardigheter. De etiska fragorna
som mots i vardagen diskuteras med barnen.

} e
P Kulturell mangfald ar en rikedom
\ . Finldndskt
kulturarv
. Uppbyggning av
I Ingd verkar vi for att varje egen

barn ska Idra sig acceptera
och respektera sig sjélv, andra
och sin omgivning. Vi lyfter

kulturidentitet
Uppvaxt till en
aktiv aktor
Intresse

Vaxelverkan
Arbete for positiva
forandringar

L]

. Kreativitet
fram mangfald som en %
rikedom. Vi ér mana om en

trygg inldrningsmiljo. Humanitet, bildning, jamlikhet och demokrati

. Frémjande av vélfard, demokrati,
jamstélldhet och likabehandling

. Formaga att fatta beslut

*  Uppvixt till mansklighet

. Respekt for liv, manskliga rattigheter och
manniskovarde

Ingds vdrdegrund

3 . Ansvarstagande, sjalvkontroll
Barnets unikhet

Nodvindigheten av en héllbar livstil

Barnet &r unikt och e Levnadsvanor, kultur som vdrnar om naturen
vardefullt precis som . Att tilligna sig principen om hallbar utveckling och att
hon/ han &r. Man folja den

lyssnar till barnet,
hon/han uppskattas

Rittighet till god undervisning och fostran

. Att arbeta fér gemenskap och vdlmaende tillsammans

och man bryr sig om . Kénsla av delaktighet

barnets inldrning och | I . Ett samarbete som baserar sig pa skolans och

valmaende hemmens gemensamma vérderingar

Att bygga upp en egen vardegrund

2.1.1 Verksamhet enligt vardegrund

Det ar viktigt att varje barn kdnner sig uppskattat och accepterat. Ledarens narvaro och positiva installning
samt hur hen ar narvarande och bemoter barnet har stor betydelse for detta.

Barnen behdver ocksa kanna att de accepteras i kamratkretsen och tillhér gruppen. Da barnen ar
tillsammans lar de sig fardigheter som behovs i socialt samspel, sasom 6msesidighet och férmaga att [6sa
konflikter. Barnen handleds i att identifiera olika kdnslor och att beharska sig. De uppfostras till att bemota
andra manniskor med respekt samt till att uppfora sig val.
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Mal for morgon- och eftermiddagsverksamheten ar att
framja delaktigheten, jamstalldheten och jamlikheten och att
ge social bekréftelse. All verksamhet planeras och ordnas sa
att var och en gruppmedlem har mojlighet att delta i all
verksamhet enligt de egna fardigheterna som en viktig och
accepterad medlem i gruppen. Inom morgon- och
eftermiddagsverksamheten blir barnen horda i vardagliga
sysslor och lekar. Barnen deltar i det praktiska
genomfdrandet av innehallet pa flera olika satt. Med tanke
pa barnets fortsatta delaktighet &r det viktigt att barnet fa se
resultat av sitt deltagande.

Barn och vuxna fran olika kulturella och sprakliga bakgrunder moéts inom verksamheten. Kulturer,
kulturskillnader och -likheter diskuteras 6ppet. Respekt och fortroende for andra manniskor,
manniskogrupper och folk forstarks i all verksamhet.

Malet &r att sa tidigt som majligt observera faktorer som kan leda till utslagning och ordna det stéd som
barnen behover. For att lyckas med det kravs yrkesovergripande samarbete mellan morgon- och
eftermiddagsverksamheten, social- och hdlsovarden, smabarnsfostran, forskoleundervisningen, den
grundlaggande utbildningen, elevvarden och hemmen.

2.1.2 ViMe- Mobbningsférebyggande arbete i skolorna i Inga

ViMe- program ar ett verksamhetsprogram for att forhindra
mobbning. Programmet har utvecklats som ett samarbete
mellan Inga skolor. ViMe- programs malsattning ar, att varje
elev kdnner sig trygg, trivs i skolan och vagar vara sig sjalv.

Varje skolan har ett team, som uppratthaller och framjar
det mobbningsforebyggande arbetet samt utreder
mobbningsfall. Teamet arbetar enligt en pa férhand
uppgjord handlingsplan.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten samarbetar med hem och skola for att genomfora ViMe-
malsattning.

2.1.3 Beaktande av naturen och miljén i verksamheten

I morgon- och eftermiddagsverksamheten iakttas skolorna miljofostranprogram Miljon & Vi samt de
atgarder som antecknats i skolornas lasarsplaner gallande beaktandet av en hallbar utveckling. Syftet med
verksamheten ar att utveckla barnens fardigheter i att ansvara fér och vdarna om miljén och naturen.

Varje verksamhetspunkt i Ingd omges av en rik natur. Naturnarheten beaktas vid planeringen av morgon-
och eftermiddagsverksamheten for att njuta av natur och utevistelse alla arstider oberoende av vader.
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Da personalen fungerar som exempel, fostras barnen till att férsta
konsekvenserna av deras handlande mot naturen och miljon, och
samtidigt tillagnar de sig en formaga att betrakta naturens narvaro i
olika situationer i vardagen.

For barnen skapas en positiv och stark grund for forhallningssattet
mot natur och miljé och uppmuntrar till livslangt larande.

Nodvandigheten av ett hallbart levnadssatt beaktas vid utvecklandet
av morgon- och eftermiddagsverksamhetens verksamhetskultur och -
innehall. Uppkomsten av avfall minimeras och barnen uppmuntras
till att ateranvanda anvandningsdugligt material.

2.2 Stodjandet av hemmets och skolans fostrande arbete

2.2.1 Samarbetet med hemmen

Samarbetet mellan morgon- och eftermiddagsverksamheten och hemmet forutsatter 6ppen och fortrolig
vaxelverkan och information. For samarbetet skapas klara samarbetsmodeller och -strukturer for varje
verksamhetspunkt. Malet ar att samarbetet med hemmet utgor en del av morgon- och
eftermiddagsverksamhetens vardag.

Utgangspunkten for det goda samarbetet mellan morgon- och eftermiddagsverksamheten och de vuxna
hemma:

e Omsesidig uppskattning

e Attlyssna pa den andra

e Respekt
e Fortroende
e Dialog

| basta fall &r samarbetet mellan hemmet och skolan ett 6msesidigt fostringskompanjonskap, dar de vuxna
som omger barnet har en gemensam vardegrund som skapar grunder for det gemensamma
fostringsarbetet. Vardnadshavarnas delaktighet i morgon- och eftermiddagsverksamheten &r viktig. Deras
delaktighet, vetskap och erfarenhet ses som en resurs, med hjalp av vilken man skapar ett sakerhetsnat
kring barnen och uppfostrar valmdaende barn.

2.2.2 Samarbetet med skolan

Morgon- och eftermiddagsverksamheten fungerar i samarbete med for- och nybérjarundervisningen for
tatt och sammanhdngande samarbete for barnets basta. Verksamheten byggs upp som en fortsattning for
smabarnspedagogiken samt férundervisningen och den grundldaggande utbildningen sa att barnet omges
av bekanta vuxna under sin uppvaxt.

Vaxt- och larstigen framskrider naturligt och konsekvent mellan olika verksamheter och skapar en grund
for livslangt larande.
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Det ar viktigt att skolans personal fungerar i naturlig vaxelverkan under hela skoldagen. Genom samarbete
skapas strukturer for ett fungerande samarbete for barnets basta samt for en gemensam
verksamhetskultur. Enhetligheten mellan verksamhetssatten och reglerna framjar barnets trygghet under
hela dagen. De vuxna kring barnet ska tillampa en gemensam och konsekvent fostran for att forstarka
barnets trygghetskansla. Strukturerna och verksamhetssatten for det lokala och skolspecifika samarbetet
och verksamhetssatten utvecklas standigt.

Mellan personalen for smabarnspedagogiken, for- och nybdrjarundervisningen samt morgon- och
eftermiddagsverksamheten ska ordnas regelbundna moten varje var fore perioden borjar for att garantera
informationsgangen mellan de olika funktionerna.

Morgon- och eftermiddagsverksamhetens personal kan bekanta sig med barnets individuella plan for
larande och utveckling med vardnadshavarnas tillstand fore barnet boérjar i verksamheten.

Delen av ledarna for morgon- och eftermiddagsverksamheten arbetar heltid aven som elevhandledare.
Detta underlattar samarbetet mellan skolan och morgon- och eftermiddagsverksamheten, okar
elevkannedomen och mojliggor att en bekant och trygg vuxen foljer med barnet under hela skoldagen.

Ledarna foljer med barnets laxlasning inom eftermiddagsverksamheten och kontaktar klassldararen och
hemmet om det visar sig att barnet har inlarningssvarigheter.

Ledarna informerar skolan och hemmet ocksa om andra observationer som mojligen kan paverka barnets
uppvaxt, utveckling eller inlarning.

Skolpsykolog =
. i e * |edande, styraar‘:de CK;':‘
Skolkurator ® inlarningssvarigheter

undervisning och

e stéd och rédgivning . psykosocial situation handledning och stéd for SF“I."ir.r.

* sociala relationer

® undervisni
i betinande T handedaing ot o
Skolhalsovardare o uppvixt, hilsa och utvardering av stéd
® Uppfdljning, stéd och vilbefinnande ® handledning avlirande
radgivning e fostran
e hilsa, uppvixt, utveckling ® uppvixt, hilsa och

och vilbefinnande vélbefinnande

I Skolan |
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2.3.3 Samarbetet med elevvarden

Elevvardens mal ar att forhindra och tidigt identifiera hinder foér inlarning och andra problem. Malet ar
ocksa att framja en verksamhetskultur som innebar omtanke, omsorg och positiv vaxelverkan inom
skolgemenskapet. Elevvarden framjar barns och ungas inlarning, balanserad uppvaxt och utveckling.

Elevvarden sker i samarbete med eleven och hens vardnadshavare. Elevvarden styrs av fortrolighet,
respekt for eleven och vardnadshavaren, och stéder deras delaktighet. Barnets basta gar alltid i forsta
hand.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten och
elevvardspersonalen stoder barnets samlade vdalmaende
och skolgang.

Ledarna deltar i den generellt inriktade
elevvardsgruppens moten minst en gang under skolaret
och vid behov i en sakkunniggrupp som behandlar ett
arende som galler en enskild elev eller elevgrupp.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten beaktas ocksa
som en del av elevvardsplanen fér barn och unga som en
atgard som forhindrar problem och framjar vdlmaende
hos barn och unga.
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3. Barnibehov av stod

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska starka barnens helhetsmdssiga uppvaxt och utveckling.
Verksamheten stoder bland annat utvecklingen av sjalvkadnsla och initiativformaga, social tillvaxt samt
sjalvstandighet enligt barnets individuella férutsattningar. Barnen uppmuntras att vara aktiva och ta
initiativ. De ska erbjudas mdjligheter till gemensam aktivitet och upplevelse av att lyckas.

Barnens alder, utvecklingsskede och individualitet tas i beaktande vid planeringen av arbetssatt och
verksamhetsmiljo. Det fasts uppmarksamhet bland annat vid storleken av lokalerna, deras
forvandlingsbarhet och tillgianglighet samt gdngrutternas funktionalitet. Ratt planerade I6sningar gor att
barnen sjalvstandigt och latt kan rora sig i lokalerna och delta i verksamheten.

Verksamheten kan vi behov vara en del av stodet for larande och skolgang som eleven ges inom
grundlaggande undervisning. | skolan ser de mojligheter som morgon- och eftermiddagen erbjuder som
stod for barnets skolgang, valbefinnande och larande.

Elever for vilka det fattats beslut om elevspecifik stod, eller som har en funktionsnedsattning, sjukdom eller
begransad funktionsférmaga som paverkar inlarningsférmagan kan soka till morgon- och
eftermiddagsverksamhet under hela den grundldaggande utbildningen. Ocksa nar det ar fraga om barn i
behov av stdd for larande och skolgang enligt lagen om grundldggande utbildning?, dr det morgon- och
eftermiddagsverksamhetens allmanna mal och innehall som ar utgangspunkten fér ordnandet och
genomférandet av verksamheten. Verksamheten kan ocksa ordnas i separata grupper om elevernas behov
forutsatter det.

3.1 Morgon- och eftermiddagsverksamheten som stédform

Servicesystemet och mangprofessionellt samarbete utvecklas kontinuerligt sa att de stéder barnet pa basta
mojliga satt. Verksamhet kan ordnas som stdd for barnets inlarning, enligt barnets intresse eller som stéd
for social forstarkning.

Om barnet inte klarar sig ensam hemma p.g.a. individuella utmaningar, sjukdom eller handikapp, kan
bildningschefen bevilja plats i verksamheten for elever pa ak 3-6 dven utan beslut om elevspecifik stod.

Fran avgiften kan sokas befrielse eller rabatt. Avgiftsbefrielse eller rabatt beviljas av bildningschefen.
Anhallan kan motiveras med skolans, elevvardspersonalens, specialsjukvardens eller socialmyndigheternas
utlatande beroende pa stédbehovet. Vardnadshavaren kontaktar skolan for att fa skolans eller elevvardens
utlatande.

Avgiftsbefrielse/rabatt kan beviljas utan beslut om elevspecifik stéd t.ex. av foljande orsaker:

e Langtidssjukdom som kraver kontinuerlig vard: astma, diabetes, epilepsi
e Invandrarbakgrund / stod for spraklig utveckling

e Stod for skolgang (t.ex. laxor, mojlighet till stodundervisning)

e Stodbehov p.g.a. plotslig kris

4 Lagen om grundliggande utbildning (1998/268) 20 a § (1090/2024)



e Som stod for skolgdng p.g.a. andra utmaningar eller orsaker som géller barnskydd, socialvard,
elevvard eller annat med tanke pa barnets intresse da barnet inte klarar sig ensam hemma.

Ett barn kan ibland plotsligt behdva en trygg plats under uppsikt av en vuxen. En sadan situation kan
uppkomma t.ex. p.g.a. problem med skolskjuts eller sjukdom. Ocksa rektorn kan bevilja tillfallig avgiftsfri
plats i verksamheten.

3.2 Informationséverféring personalen emellan

Da barnet 6vergar till forskoleundervisningen och den grundlaggande utbildningen samt till
morgon- och eftermiddagsverksamheten eller om barnet deltar i verksamheten efter att
redan ha varit i skolan, ar det viktigt att viktigt att informationen om barnet 6verfors for att
behovet av stdd ska kunna faststallas.

Personalen inom morgon- och eftermiddagsverksamheten far inte ge utomstaende

sekretessbelagd information om barnet eller hens vardnadshavare eller 6verlata

sekretessbelagda dokument. Information kan ges och dokument dverlatas endast med vardnadshavarens
specifika medgivande.

| ansokningsskedet fyller vardnadshavarna i uppgifterna om behovet av stéd i ansdkningsblanketten och
ger sitt godkannande till att information far dverforas mellan skolans undervisningspersonal och ledarna
for morgon- och eftermiddagsverksamheten.

| planen for genomforande av elevspecifikt stod antecknas en beskrivning av morgon- och
eftermiddagsverksamheten som anvands som stodatgard for barnets larande. | planen
beskrivs pa vilket satt morgon- och eftermiddagsverksamhetens malsattningar och
verksamhetsmodeller stoder barnets helhetsmassiga uppvaxt, utveckling och ldarande.

Med hjalp av samarbetet mellan den mangprofessionella personalen och hemmet blir elevens dag en
fostrande helhet. Ledarna fér morgon- och eftermiddagsverksamhet kan delta i utarbetandet av den
planen for genomfoérande av elevspecifikt stod eller i andra sakkunnigméten som beror barnets drenden
med tillstand av vardnadshavaren.
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4. Verksamhetens innehall och planerandet av den

Morgon- och eftermiddagsverksamhetens innehall stoder forverkligandet av malsattningen for mangsidig
kompetens.

Under lasaret 2025- 2026 ar Lukuintoa Inkoossa- Laslust i Inga ett gemensamt tema i alla skolor.

De ledda verksamhetsstunderna i morgon- och
eftermiddagsverksamheten satts mangsidigt ihop av
foljande helheter:

e Praktiska fardigheter och pyssel

e Bakning i man av mojligt

e Motion inomhus och utomhus

e Musik

e Manga uttrycksformer

e Utfarder i narmiljon

e Olika andra @mnen som utvecklar vetskap eller

fardigheter

Alla morgnar och eftermiddagar innehaller dessutom féljande:

e utomhusvistelse oberoende av vader

e lek

e mellanmal

e modjlighet att gora laxor, vila och vara for sig sjalv

Barnens deltagande i planerandet av verksamhetens innehall anpassas efter situation genom att lyssna pa
barnet, genom olika omroéstningar eller vid gemensamma diskussioner. Barnen far ocksa i man av mojlighet
paverka innehallet i verksamheten under dagen. Detta mojliggor att bade enskilda barns och gruppens
onskemal och behov kommer fram och de kan tas i beaktande nar verksamheten ordnas.

Diskussioner och informationsutbyte mellan barnet, vardnadshavaren och ledaren om hurdan verksamhet
som intresserar barnet och vad som glader och skapar rekreation for barnet, erbjuder vardnadshavarna
mojligheten att paverka planeringen av verksamheten.

| planerandet av verksamhetens innehall beaktas dartill:
e Morgon- och eftermiddagsverksamhetens uppgift och malsattning
e Behov av att dela gruppen och differentierandet av verksamheterna och arbeta i mindre grupper
e Lokala forhallanden och omgivningens mangfaldighet
e Hallbar utveckling
e Mal for framjande av att barn ror pa sig
e Mojligheterna som de olika arstiderna erbjuder
e Kultur och traditioner
e Ledarnas egna styrkor
e Anvandningsmojligheterna av de lokaler och redskap som reserverats for verksamheten
Skolornas vardagsverksamhet samt skolornas egna tyngdpunktsomraden och teman

B
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Verksamheten kan fordelas till olika verksamhetspunkter under dagen och da har barnet mojlighet att
delta i en sadan aktivitet, som barnet tycker om for tillfallet. Det &r maojligt att ordna morgon- och
eftermiddagsverksamheten i mindre grupper ocksa sa att laxlasning, utomhusvistelse eller motion, lek och
exempelvis pyssel kan ordnas samtidigt i olika lokaler. Ledarna uppmuntrar barnen till att prova pa nya
aktiviteter. Vid de mindre verksamhetsenheterna, dar ledarna ar ensam, ar det inte alltid mojligt att dela
pa gruppen pa grund av sdakerhetsskal.

4.1 Verksamhetspunkternas lasarsplaner

Verksamhetsstallena utarbetar egna lasarsplaner som ar specifika for verksamhetsstallet. Lasarsplanen
eller information om var den kan hittas i elektroniskt format delas ut till hemmen i borjan av lasaret.

| lasarsplanen antecknas bl.a.:
e Verksamhetens innehall och arsplan samt daglig tidtabell
e Verksamhetsstallets och serviceproducentens kontaktuppgifter, ldsarets ledare
e Verksamhetstider och -avgifter
e Barngruppens storlek och antalet grupper
e Samarbetspartner
e Information angaende laxldasning
e Att fara fran verksamheten, sdkerhet och forsakringar

4.1.1 Daglig tidtabell

Varje verksamhetspunkt beslutar sjalv om sin tidtabell sa att verksamheten l6per sa smidigt som mojligt
och onddiga flyttningar undviks. Tidtabellen ger foraldrarna en klar bild av dagen och gor det lattare att
hamta barnet till och fran verksamheten.

Morgon: Lek i verksamhetsutrymmen

Frukost i skolans matsal (pa plats senast kl.)

Utevistelse pa skolgarden.

Skoldag

Eftermiddag: Utevistelse pa skolgarden

Mellanmal i skolmatsalen

Laxlasning/fri lek/frivillig ledd verksamhet ute/inne

Fri lek/ledd verksamhet/utevistelse

Barnets eget medtagna mellanmal om féraldrarna sa 6nskar

Utevistelse pa skolgarden

13
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4.2  Verksamhetsstéllets manadsplan

Verksamhetsgrupperna informerar hemmen och skolorna om innehallet i verksamheten minst en gang per
manad.

Av manadsplanen framgar det slutliga veckoprogrammet vid varje morgon- och
eftermiddagsverksamhetsstdlle och eventuella evenemang.

4.3  Tid for planering och information

For planering ska reserveras tillrackligt med tid med
tanke pa verksamhetens kvalitet. Ledarna mots
minst en gang i manaden for att planera
verksamheten i respektive verksamhetsstalle.
Motet kan ordnas ocksa under skoldagen beroende
pa anstallningsférhallande.

For information och behandling av uppgifter utses
en ansvarsledare och for detta arbete reserveras
minst tva timmar per manad.

Varje ledare informerar for sin del lararen och
hemmet om barnets dag.
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5. Organiseringen av morgon- och
eftermiddagsverksamheten

Bildnings- och valfardsnamnden godkanner verksamhetsplanen
for morgon- och eftermiddagsverksamhet och beslutar om
verksamhetens antagnings- och betalningsgrunder. For
verksamheten ansvarar bildningschefen. Skolornas rektorer
fungerar som narmaste férman for personalen i Ingd kommuns
egna verksamhetspunkter.

Kommunen kan ordna verksamhet sjalv eller tillsammans med
andra kommuner eller skaffa servicen som kdpservice av nagon
annan offentlig eller privat serviceproducent eller genom att
bevilja bidrag till en serviceproducent. Kommunen kan anvanda
dessa organisationssatt ocksa samtidigt. Mellan kommunen och
serviceproducenten ingas ett avtal.

’fl/
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Barnets deltagande i morgon- och eftermiddagsverksamheten ar frivilligt for vardnadshavaren.
Verksamhet ska erbjudas antingen 570 eller 760 timmar under skolaret for varje barn som deltar i
verksamheten. Familjerna utnyttjar den erbjudna verksamhetstiden enligt sina behov.

I Inga ordnas denna verksamhet endast skoldagar kl. 7.00- 17.00. Foérskoleklubbens verksamhetstider foljer
vid behov smabarnspedagogikens verksamhetstider. Verksamhet ordnas inte under I6rdagsarbetsdagar.

Verksamhet under skollov

e For forskoleeleverna ordnas verksamhet under skolans lovtider fram tills barnet borjar i arskurs ett i
den grundlaggande utbildningen.

e Kommunen har ingen skyldighet att ordna verksamhet for skolelever under lovtiderna. For elever i
arskurserna 1-6 ordnas inte verksamhet under skolornas lov mitt i Iasaret. Varje var beslutar man
om ordnandet av verksamhet for skolelever under sommaren och vardnadshavarna informeras om
detta.

5.1 Verksamhetens omfattning och barngruppernas storlek

Morgon- och eftermiddagsverksamhet erbjuds for forskoleleverna, eleverna i ak 1 och 2, och de elever i
dvriga arskurser som fatt beslut om elevspecifik stéd enligt lagen om grundldggande utbildning®.

Deltagandet ar frivilligt for barnet. De olika sprakgruppernas behov ska beaktas vid organiseringen av
verksamheten.

Antalet ledare/barn &r enligt foljande lagar och férordningar:
e Pa ett daghem ska det i fostrings-, undervisnings- och varduppgifter finnas minst en person med
yrkesmassig behorighet enligt 26-28 § i lagen om smabarnspedagogik (540/2018) f6r varje grupp

5 Lag om grundliggande utbildning 20 c och 20 i § (1090/2024). | kraft till 1.8.2026 Lag om
grundlaggande utbildning 48 b § (2010/648)
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om hogst atta barn som har fyllt tre ar och som deltar i smabarnspedagogik mer dn fem timmar per
dag. (Statsradets férordning om smabarnspedagogik 753/2018)

e | morgon- och eftermiddagsverksamheten skall med beaktande av hur verksamheten ar ordnad
finnas ett tillrdckligt antal yrkeskunniga ledare. (Lag om grundldggande utbildning 48 e §1136/2003)

Personliga assistenter raknas inte till antalet ledare.

Enligt kommunstrategi 2022- 2025 kommunen fortsatter att ha sma undervisningsgrupper och stoder
barnens och de ungas utveckling évergripande tillsammans med den nya omradesfoérvaltningen.

Antalet barn per ledare beror pa lokalerna och lokalernas sakerhet. Dartill ska beaktas hur verksamheten
ska fordelas till olika grupper eller lokaler med tanke pa sakerhet och verksamhetens kvalitet.

Antalet barn paverkas ocksa av:
e barnens alder och utvecklingsniva
e beslut om elevspecifik stod
e langtidssjukdom med medicinering
e behov avstod i fri gruppverksamhet, kommunikation och social vaxelverkan
e utmanande beteende.

Serviceproducenternas férman eller rektorer tillsammans med bildningschefen faststaller antalet ledare for
respektive verksamhetsstalle fére en ny verksamhetsperiod med beaktande av det som framférs ovan.
Ledarantalet granskas vid behov enligt respons fran ledarna. Antalet barn faststalls av
verksamhetsanordnaren och de som ordnar verksamheten i praktiken fore avtal ingas och beslut om
bidrag.

5.2 Ansokan till verksamheten

Vardnadshavarna av barn pa kommande forskola och arskurserna 1 och 2 informeras om verksamheten
och ansokningsférfarandet i januari-februari. Samtidigt informeras vardnadshavarna till barn med beslut
om elevspecifik stéd® pd dk 3 - 6.

Ansokan till morgon- och eftermiddagsverksamhet sker via Wilma. Antagning sker med jamlika valkriterier.
Om antagning beslutar skolans rektor.

En plats i morgon- och eftermiddagsverksamheten beviljas for hela lasaret. Familjerna férbinder sig till att
betala verksamhetsavgifterna i och med att de [dmnar in ansékan. Beslut ges via Wilma fére varterminens
slut.

6 Lag om grundliggande utbildning 20 c och 20 i § (1090/2024). | kraft till 1.8.2026 Lag om
grundldggande utbildning 48 b § (2010/648)
= 16
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5.3 Verksamhetsavgifter

Verksamhetstid Under 3 timmar/ dag | Under 4 timmar/ dag | Over 4 timmar/ dag
1-10 dagar/ manad 50€ 60€ 80€
Over 10 dagar/ ménad 100€ 120€ 160€

Endast morgonverksamhet/ manad | 50€

Vardnadshavaren ska forbinda sig till ett visst antal timmar och dagar i samband med anmalningen.
Avgiften kan tas ut for varje sadan manad da barnet deltar i verksamheten.

Om verksamheten ordnas hogst 10 dagar i manaden, tas endast halften av avgiften ut. Om barnet pa grund
av egen sjukdom inte kan delta i verksamheten under en langre tid an 10 dagar under en kalendermanad,
tas likasa endast halften av avgiften ut. Om en franvaro som beror pa egen sjukdom pagar en hel
kalendermanad, tas ingen avgift ut.

Deltar barnet av ndgon annan orsak inte i verksamheten under en hel kalendermanad, tas i avgift ut
héalften av manadsavgiften. For augusti debiteras hilften av avgiften.

Dessa avgifter galler aven forskoleklubben om inte avgiften enligt lagen om klientavgifter inom
smabarnspedagogiken ge ratt till lagre avgifter.

5.3.1 Efterskankning eller nedsattning av avgift

Om efterskankning eller nedsattning av morgon-och eftermiddagsverksamhetens avgifter enligt prévning
beslutar bildningschefen. Beslutet fattas for en viss tid eller hogst for ett lasar at gangen. Beslut fattas inte i
efterhand.

Ansokningsblanketten finns pa kommunens webbsida.

Avgifterna kan efterskidnkas eller nedséattas, om det finns skal dartill med beaktande av vardnadshavarens
underhallsskyldighet eller utkomstmajligheter eller vardsynpunkter.

Morgon- och eftermiddagsverksamhet kan ordnas ocksa som annan motsvarande for forverkligandet av
specialomsorgerna nodig verksamhet da vardbehovet klart foranleds av barnets utvecklingsstérning.
Avgiftsfriheten baseras da pa lagen om klientavgifter inom social- och halsovarden enligt vilken
specialomsorg som avses i lagen angaende specialomsorger om utvecklingsstérda ar avgiftsfri for personer
under 16 ar.

Efterskankt eller nedsatt avgift kan ocksa baseras pa barnets intresse eller att morgon- och
eftermiddagsverksamhet ordnas som stdd for skolgang. Skolans, morgon- och eftermiddagsverksamhetens
eller elevvardspersonalens foérordande utlatanden kan ocksa beaktas.

Med aktérer som eventuellt ordnar morgon- och eftermiddagsverksamhet ingas ett avtal som motsvarar
kommunens godkanda verksamhets- och avgiftsprinciper.
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5.3.2 Andring i deltagande och uppséagning

Tiderna for deltagande andras via Wilma genom att fylla i ansdkningsblanketten pa nytt.

Platsen ska sdgas upp skriftligt och lamnas till ledaren. Ledaren informerar bildningskansliet om
uppsagningen. Andringen eller uppsagningen trader i kraft fr&n bérjan av féljande kalendermanad.

5.4 Resor och transporter

Morgon- och eftermiddagsverksamhet ordnas i regel i skolan eller i dess omedelbara narhet. Barnen
overgar till eftermiddagsverksamheten genast efter skoldagen. Ledaren tar emot barnen efter skoldagen.

Barn pa dk 1-2 kan lamna gruppen for att ga till skolklubben eller hem eller bli kvar och vanta pa
vardnadshavaren efter verksamheten. Vardnadshavaren ska da ge ett skriftligt samtycke till att barnet
lamnar verksamheten ensam sa att ansvaret overgar till fordldrarna. Barn i forundervisningsalder avhamtas
av vardnadshavaren eller av en person som ar over 15 ar.

Vardnadshavaren for barnet till morgonverksamheten och éverfér ansvaret till ledarna personligen.
Vardnadshavaren ansvarar for resan till morgonverksamheten och hem fran eftermiddagsverksamheten.

Inom morgon- och eftermiddagsverksamheten tillampas Ingas
skolskjutsprinciper.

Kommunen har ingen lagstadgad skyldighet att ordna transport till
morgon- och eftermiddagsverksamheten och tillbaka hem.

De barn som deltar i morgon- och eftermiddagsverksamhet kan ansdka
om senare skjuts pa vardagarna. Skjutsen ar avgiftsbelagd. Forsakringen
galler under skolskjutsen. Vardnadshavarna informeras om ansékan om
ratt till skjuts och om avgifterna i samband med att verksamheten inleds.

5.5 Sakerhet

Vid varje verksamhetsstalle for morgon- och eftermiddagsverksamhet ska det finnas en sdkerhets- och
raddningsplan som galler under morgon- och eftermiddagsverksamhetstiden. Varje verksamhetsstalle ska
ha en egen plan. | morgon- och eftermiddagsverksamhet som ordnas vid skolorna iakttas dessutom skolans
och byggnadens sakerhets- och raddningsplan.

Sakerhetsplanen uppdateras arligen och gas igenom med ledarna. Verksamhetspunkten ska utse en
sakerhetsansvarig.

5.6 Forsakringar

Serviceproducenter ansvarar for forsakringar for barn och anstallda under verksamhetstiden och ger
ledarna anvisningar ifrdga om olycksfall. Ansvaren och forsakringarna skrivs in i avtalen som ingas med
serviceproducenterna. Varden av ett olycksfall under morgon- och eftermiddagsverksamheten kostar
inget.

Forsakringen galler ocksa under flyttningar och utfarder under morgon- och eftermiddagsverksamheten.
Forsakringen ingar i verksamhetsavgiften.
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5.7 Mellanmal

Till barn som deltar i morgon-och eftermiddagsverksamheten ska enligt lagen om
grundlaggande utbildning serveras mellanmal. Mellanmalet och morgonmalet
som serveras inom morgonverksamheten ingar i verksamhetsavgiften.
Mellanmalet ska iaktta de nationella naringsrekommendationerna samt vara
mangsidigt och varierande.

Vid Ingas egna verksamhetsstallen ar det den serviceproducent som kommunen
ingatt avtal om mat- och stadservicen som ansvarar for planerandet och

genomférandet av mellanmalet.

5.8 Arsklockan for anordnandet av verksamheten

Augusti

September
Oktober

November

December
Januari

Februari

Mars
April

Maj

Juni

Juli

Dl

Sommarverksamhet for de barn som borjar i férskolan och i arkurs 1
Introducering av ledarna
Utbildningsdag, hela kommunen

Uppdatering av verksamhetsstallets sdakerhetsplan
Informerande om verksamhet for forskoleeleverna under hostlovet

Ledarmote, hela kommunen
Verksamhet under hostlovet for forskoleelever

Informerande om verksamhet for forskoleeleverna under jullovet

Verksamhet under jullovet for forskoleelever

Granskning av kommunens verksamhetsplan

Informerande om verksamhet for forskoleeleverna under sportlovet
Ledarmote, hela kommunen

Val av serviceproducenter/ beredning

Information on ansdkan. Ansékan via Wilma borjar.
Verksamhet under sportlovet for forskoleelever

Beslut om verksamhetsstalle till vardnadshavarna via Wilma

Kvalitetsutvardering; barn, ledare, vardnadshavare

Bildnings- och valfardsndmnden beslutar verksamhetsavgifter och godkdanner
verksamhetsplanen.

Overféringsméten med férundervisning

Nya elever bekantar sig med skolan, ledarna deltar i foraldrakvallen.

Ledarnas utbildningsdag: verksamhetsplan

Ledarna utarbetar en lasarsplan for respektive verksamhetsstélle
Sommarverksamhet for de barn i forskolan—arkurs 4

| slutet av manaden bekraftelse gallande verksamhetsstélle till vardnadshavarna +
verksamhetsstallets lasarsplan och blankett for forhandsuppgifter, information om
forsta deltagandedag

Sommarverksamhet for de barn som borjar i férskolan och i arkurs 1
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6. Personal

6.1 Berorighet
Behdorighetsvillkoren férledare i morgon-och eftermiddagsverksamheten i Inga ar:

1) ledare for morgon-och eftermiddagsverksamhet
2) skolgdngshandledare

3) narvardare

4) ungdoms- och fritidsledare

5) barnledare och barnskotare

Behoriga ar ocksa personer med sadan hogre examen som ger ndédvandiga kunskaper och fardigheter
gallande barns uppvaxt och utveckling.

6.2 Kontroll av ledarnas brottsliga bakgrund

Inom morgon- och eftermiddagsverksamheten féljs lagen om kontroll av brottslig bakgrund hos personer
som arbetar med barn.

Serviceproducentens ansvarsperson (rektor) ar skyldig att granska personalens brottsregisterutdrag.

6.3 Introduktion i arbetet och utbildning

Verksamhetsstallets chefer (i kommunens egen
verksamhet rektorerna) ansvarar for introduceringen
av ledarna samt for ordnandet av fortbildning.

Under lasaret ordnas det fortbildning och
utbildningstraffar for ledarna. Utbildningarna
planeras i samarbete med skolorna, ledarna eller
andra samarbetsinstanser.

Teman pa traffarna ar bland annat utvecklingsobjekt
gallande innehallet i verksamheten, ordnandet av
verksamheten samt resultaten av respons.
Foraldrarna ska informeras tillrackligt tidigt om
avvikande verksamhetstider eller tillfalliga
stangningar pa grund av utbildningar.

Ledarnas yrkeskompetens i att arbeta med barn som behover stod ska vid behov forstarkas. Ledarnas
arbete kan ocksa stédas genom att be om konsultation av speciallararna eller elevvardspersonalen.
Samarbetet med undervisningspersonalen 6kar elevkdannedomen.
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7. Uppfbljning och utvardering

Kommunen ska bade utvardera den erbjudna morgon- och eftermiddagsverksamheten och delta i extern
uppfdljning av sin verksamhet. De centrala resultaten av utvdrderingarna ska publiceras.

Morgon- och eftermiddagsverksamhetens kvalitet, hur malen uppnas samt kundnoéjdheten féljs med och
utvarderas regelbundet. | utvarderingen deltar barnen, vardnadshavarna och personalen.

Utvarderingen sker med utvarderingsenkater som genomfors av kommunen och skolorna, oftast via
Wilma. Enkaterna genomfors en gang om aret vid utgangen av terminen. Resultaten av enkaterna delges
bildnings- och véalfardsnamnden och det informeras om dem pa Ingd kommuns webbplats.

Utvarderandet av verksamheten genomférs ocksa vid olika moten, vid diskussioner mellan personalen och
vardnadshavarna samt genom standig observation i verksamhetens vardag.

Information som fas genom utvarderingarna utnyttjas i utvecklandet av verksamheten.

" Hur vi ska gbra fér att né de A

L . - J

— mal vi satt? N

— F
T T T SR
I - . ™ VA "
~"  Varskulleviviljavara i A -~ - -
1 as -
~—— framtiden? ~ -/ ! Hur utvirderar vi |
— . J— ( genomfirda )
i ".__ = as - '\ "_'
O o (’ fordandringar? \—
- \"'—\'\H . L :
— o (. o I — -~
{ - ) o @,
¢ War dr vinu? N =
.I/ \_ -../ i : ]
— o ,-"I___ '\.) Qo 5
=
Resultat
Kvalitet

mal . Hlmhh
—r ) e

IText Uthildning- och kulturministeriet 2012 Kvalitetskriterier fér den grundléggande uthildningen: 15, kuva E.W.

21

Dy



	1. Utgångspunkterna för ordnandet av morgon- och eftermiddagsverksamhet inom den grundläggande utbildningen
	1.1 Förskoleklubb samt morgon- och eftermiddagsverksamhet i ingå

	2. Verksamhetens uppgift och värden
	2.1 Värdegrunden
	2.1.1 Verksamhet enligt värdegrund
	2.1.2 ViMe- Mobbningsförebyggande arbete i skolorna i Ingå
	2.1.3 Beaktande av naturen och miljön i verksamheten

	2.2 Stödjandet av hemmets och skolans fostrande arbete
	2.2.1 Samarbetet med hemmen
	2.2.2 Samarbetet med skolan
	2.3.3 Samarbetet med elevvården


	3. Barn i behov av stöd
	3.1 Morgon- och eftermiddagsverksamheten som stödform
	3.2 Informationsöverföring personalen emellan

	4. Verksamhetens innehåll och planerandet av den
	4.1 Verksamhetspunkternas läsårsplaner
	4.1.1 Daglig tidtabell

	4.2   Verksamhetsställets månadsplan
	4.3   Tid för planering och information

	5. Organiseringen av morgon- och eftermiddagsverksamheten
	5.1   Verksamhetens omfattning och barngruppernas storlek
	5.2 Ansökan till verksamheten
	5.3 Verksamhetsavgifter
	5.3.1 Efterskänkning eller nedsättning av avgift
	5.3.2  Ändring i deltagande och uppsägning

	5.4 Resor och transporter
	5.5 Säkerhet
	5.6 Försäkringar
	5.7 Mellanmål
	5.8   Årsklockan för anordnandet av verksamheten

	6. Personal
	6.1 Berörighet
	6.2 Kontroll av ledarnas brottsliga bakgrund
	6.3 Introduktion i arbetet och utbildning

	7. Uppföljning och utvärdering

